企业经济效益月报操作说明

一、登录系统网站
　　1、打开浏览器，在地址栏输入http://www.czj.sh.gov.cn/jqreport/。
　　2、弹出用户名和密码登录框，输入单位的10位登录用户名。
注：用户名一般为统一社会信用代码9-17位加上报表类型码（单户为0，有树形的集团合并汇总位9，叠加汇总为7）总共10位数。
二、浏览器要求
　　本系统支持市面上大多数种类的浏览器，如是IE浏览器必须进行相关的配置，同时IE浏览器的版本要求至少为8.0及以上，具体操作如下：
　　查看IE版本：
　　1、打开经济效益月报信息系统的首页界面；
　　2、点击窗口右上角的“帮助”菜单，选择“关于 Internet Explorer”
　　3、在弹出的窗口中记录了当前IE 的版本号，查看IE 版本号；
　　4、在窗口中点击确定按钮，退出窗口；
　　说明：如果你当前使用的浏览器版本低于“8.0”，请升级浏览器的版本，可以找公司信息部门人员，由信息部门人员提供IE升级的程序。
　　IE配置：
　　1、打开经济效益月报信息系统的首页界面，点击窗口的右上角的“工具”菜单，选择“Internet选项（O）”，打开“Internet选项”窗口，点击“安全”页签：
　　2、在“选择要查看的区域或更改安全设置”框下，点击“可信站点”，然后单击“站点（S）”按钮，打开“可信站点”的对话框：
　　3、在“将该网站添加到区域中（D）”的文本框中输入登录首页后的地址，然后单击添加按钮，添加成功后，点击“关闭”按钮。
　　4、在“Internet选项”对话框中，点击“安全”页签，点击“自定义级别按（C）”钮，在“设置”对话框中，找到“ActiveX控件和插件”项，将其下列所有涉及到的项目，全部设置为“启用”点击“确定”，这时会弹出一个“确实要更改该区域的设置吗？”，选择“是”即可。
　　5、返回“Internet选项”对话框中，点击“隐私”页签，将“启用弹出窗口阻止程序（B）”前面方框内的勾去掉，点击“确定”按钮，IE设置完毕。
　　6、如果IE版本为IE8需要在Internet选项窗口中，切换至“高级”页签，在“安全”项，将“启用内存保护帮助减少联机攻击*”选项前的对勾去掉。
三、登陆系统及注销
　　1、首次登陆系统：
　　登录首页界面后，请在第一时间内进行密码修改。
　　如何修改密码，操作如下：
　　登录系统后，在首页的右上侧，点击“修改密码”按钮；弹出“修改密码”窗口，键入原密码、新密码（新密码必须包括数字、英文和特殊字符）和确认密码，确定即可。
　　2、 注销：
　　在首页的右上侧，点击“注销”按钮，即可注销当前用户，注销后可重新登录或切换用户登录本系统。
四、数据填报流程
　　1、在首页界面，单击上方的“数据管理”菜单，进入“数据管理”对话框；
　　2、点击界面左侧导航区的“数据录入”字样，选择相应的时期；
　　3、进入数据填报页面，在左侧的单位列表区选择需要填写数据的单位。
　　4、单位选择后，在中间的报表填写区域中，选择相应的报表进行数据的录入，报表填写的注意事项及基本步骤：
　　5、报表中的绿色单元格为自动运算单元格，无法填写，只需要填写白色的单元格
　　6、光标定位在白色单元格中输入数据后，可按回车或点击鼠标来切换到下一个单元格
　　7、填写好一张报表后，点击“运算”按钮，进行表内运算；运算后点击“审核”按钮，进行表内勾稽关系审核，审核未通过可根据系统的提示进行数据的修改，直到审核通过为止
　　8、审核通过后，点击“保存”按钮，将数据进行保存。
　　9、所有报表填写完成并保存后，点击“全算”，全算后，点击“全审”，进行表内及表间的勾稽关系的审核；全审未通过可根据系统的提示进行数据的修改，直到全审通过为止。
　　10、全审通过后，点击“保存”，将数据进行保存
　　11、最后点击“上报”上报给上级单位。一旦数据上报后将无法对数据进行任何的数据操作。（提示：数据填好后必须全算、全审）
　　12、注销退出系统，数据上报完成后，关闭数据录入界面。点击“注销”按钮，注销退出系统.
　　


数据汇总（注：单户企业跳过此步骤）
　　数据汇总是指将多户下级单位的数据进行叠加，并将处理过的数据汇总到上级单位，即由下级单位的数据汇总得到上级单位的数据。在数据汇总中单位可按树型结构进行选择，以方便用户对每个单位节点的选择，当要求填报的报表比较多时，报表分组功能也可以方便用户选择报表，具体操作如下：
　　1、选择“数据汇总”功能菜单，在汇总方式中选择“节点汇总”；
　　2、选择需要汇总的时期；
　　3、选择需要汇总的目标单位；
　　4、报表选择”框中可以自定义需要汇总的报表；
　　5、勾选“差额汇总”是指合并单位减去集团本部以及下级单位汇总至差额表，请根据实际情况的汇总要求进行选择。“汇总完成后执行计算”是指汇总完毕后运算所有表内的运算公式。（差额汇总目标单位仍选择合并表且应为未上报状态）
　　6、点击“汇总”按钮，汇总成功后，可点击“汇总结果”查看汇总的详细信息。
　　7、完成后选择左侧“数据录入”，查看并审核汇总后数据是否正确，确认无误后点击上报按钮提交上级单位。
