附录3
	代理银行支付工作计划（范例）

	编制人：        编制日期：    年  月  日     编号：

	委托人基本情况

	单位名称
	

	经营地址
	
	邮政编码
	

	统一社会
信用代码
	

	行业分类
	□建筑业；□房地产业；□货物运输业；□货运代理业；□制造业；□租赁和商务服务业；□社会服务业；□仓储业；□批发零售业；□计算机信息服务业；□其他行业 （                    ）

	银行支付方式
	□手工支付；□网银支付；□其他（                  ）

	主要负责人
	
	联系电话
	

	联系人
	姓名
	
	电话
	

	
	邮箱
	
	传真
	

	委托业务
内容
	□供应商付款；□报销业务；□员工薪金支付；□往来款支付；□税费支付；□其他（      ）


	工作计划

	项目组
成员
	项目负责人：
	
	分工
	

	
	组员
	
	分工
	

	
	组员
	
	分工
	

	
	组员
	
	分工
	

	
	签约起始日期：   年  月  日——   年  月   日

	会计制度
	□企业会计准则；□小企业会计准则；□其他（              ）

	资料
交接
	交接方式
	
	计划交接时间安排
	

	
	我方负责人员
	
	委托人指定人员
	

	代理支付
银行信息
	开户银行名称
	账号
	账户种类

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	代理银行支付业务流程
	是否全权支付（ ）；委托方是否确认（ ）；是否合理（ ）

	其他事项
	

	工作计划审核意见：
审核人：                                审核日期：



附件：代理银行支付流程确认书
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