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附件3：
关于电子会计凭证报销入账归档情况调研问卷
随着电子商务和电子政务的不断发展，围绕电子会计凭证报销入账归档的合法性、规范性，财政部、国家档案局于2020年制发《关于规范电子会计凭证报销入账归档的通知》（财会〔2020〕6号，以下简称“通知”），《通知》明确电子会计凭证是指单位从外部接收的电子形式的各类会计凭证，包括电子发票、财政电子票据、电子客票、电子行程单、电子海关专用缴款书、银行电子回单等，特别强调单位利用纸质会计凭证的电子影像件等电子复制件不属于电子会计凭证范畴。根据《行政事业单位内部控制规范（试行）》中收支业务控制的有关要求，现结合2021年度本市行政事业单位内部控制报告编报工作，市财政局决定对本市行政事业单位接收的电子发票等电子会计凭证的内控业务规范开展调研问卷，请各单位根据目前实际情况回答以下问题。
一、您单位对于从外部接收的电子会计凭证（包括电子发票等）如何加强支出审核控制？如何确保单据来源是否合法，内容是否真实、完整？
1.您单位对接收的电子会计凭证是否设置了“防伪”、“查重”、“防篡改”等必要的审核控制环节？   
  
如是，请说明采取了何种途径？ 


软件或开发商名称
二、您单位对于从外部接收的电子会计凭证（包括电子发票等），如何加强支出的核算和归档控制？电子会计凭证的原件是否提交财会部门作为账务处理的依据？年度终了以后，电子会计凭证原件连同产生的会计文件是否实行归档？
1.您单位使用的会计核算系统是否能够准确、完整、有效接收和读取电子会计凭证及其元数据，按照国家统一的会计制度完成会计核算业务，按照国家档案行政管理部门规定格式输出电子会计凭证及其元数据？
	
2.您单位对电子会计凭证报销入账归档实行的是以下哪种流程？


3.您单位是否已将电子会计凭证与相关联会计档案建立检索关系？ 
4.您单位的会计核算系统是在内网还是外网？

5.年度终了以后，您单位的电子会计凭证原件是否连同在线报销审批、财务系统入账产生的电子文件一并实行归档？

	
	


6.会计档案归档时是否按照档案管理要求进行了四性检测？

三、 您单位对于加强电子会计凭证（包括电子发票等）的内部控制业务规范有何意见建议，请简要说明。
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