
附件1
上海市属高校学生资助工作
自查自纠报告
高校名称（盖章）                        
负 责 人（签名）                        
填  表  日  期                          
一、总体情况
分别从规范管理制度、规范监管责任、规范资助程序、规范资金管理、规范信息管理、规范机构队伍建设六个方面及自查自纠内容简要描述学校开展资助工作的整体情况。
二、自查情况
（一）规范管理制度

	项目
	是
	否
	相关文号
	提交材料

	制定国家学生资助政策实施细则
（实施办法）
	
	
	
	提供相关文件复印件

	有无与国家资助政策规定不一致或缩水变形的制度
	—
	—
	—
	若有需提供相关情况说明及纠正措施

	建立学生资助档案管理制度
	
	
	
	提供相关文件复印件

	是否电子化管理学生资助档案
	
	
	—
	提供相关截图


说明：如果无法提供正式文件，请将实际工作中的操作流程进行文字描述。
（二）规范监管责任
学校学生资助工作领导小组名单
	序号
	姓  名
	部  门
	职务/职称
	备注

	1
	　
	　
	　
	组长

	2
	　
	　
	　
	　

	︰
	　
	　
	　
	　

	︰
	
	
	
	

	︰
	
	
	
	

	︰
	　
	　
	　
	　


说明：请提供学校资助工作领导小组的工作职责（附相关文件复印件）
      如果无法提供正式文件，请将实际工作中职责进行文字描述。
	项目
	是
	否
	相关文号
	提交材料

	建立责任追究制度
	
	
	
	提供相关文件复印件

	建立监管机制
	
	
	
	提供相关文件复印件

	定期开展监督检查工作
	
	
	
	提供相关文件复印件。描述监督检查工作开展情况

	发现问题及处置
	—
	—
	—
	提供情况说明，可另附后


（三）规范资助程序
	项目
	是
	否
	相关文件
	提交材料

	是否开展资助政策和资助工作流程宣传
	
	
	—
	提供相关文件复印件

	是否有家庭经济困难学生认定工作程序、认定标准、资助档次
	
	
	
	提供相关材料

	是否合理确定公示方式与内容
	
	
	
	提供相关材料

	是否制定奖助学金发放时限、
标准与方式
	
	
	
	提供相关材料

	有无发现认定或发放过程中的违纪违规情况及处置情况
	—
	—
	—
	若有需提供相关情况说明及纠正措施


说明：如果无法提供正式文件，请将实际工作中的操作流程进行文字描述。
（四）规范资金管理
	项目
	是
	否
	相关文件
	提交材料

	建立国家资助资金管理办法
	
	
	
	提供相关文件复印件

	建立相关结余资金结转处理机制
	
	
	
	提供相关文件复印件

	有无结余资金长期趴账、结转冲抵不及时不准确的问题
	—
	—
	—
	若有需提供相关情况说明及纠正措施


说明：如果无法提供正式文件，请将实际工作中的操作流程进行文字描述。
（五）规范信息管理
	项目
	是
	否
	相关文件
	提交材料

	建立学籍信息系统应用与管理机制
	
	
	
	提供相关文件复印件

	建立资助信息系统应用与管理机制
	
	
	
	提供相关文件复印件

	是否及时完整真实维护学籍变动信息
	
	
	—
	提供相关截图

	是否及时完整真实填报、审核各类资助信息
	
	
	—
	提供相关截图

	建立资助信息安全管理的机制和措施
	
	
	
	提供相关文件复印件


说明：如果无法提供正式文件，请将实际工作中的操作流程进行文字描述。

（六）规范机构队伍建设
学校学生资助管理机构工作人员名单
	序号
	姓  名
	部  门
	职务/职称
	备注

	1
	　
	　
	　
	

	2
	　
	　
	　
	　

	︰
	　
	　
	　
	　

	︰
	　
	　
	　
	　


说明：请提供学校资助管理机构的工作职责（附相关文件复印件）
      如果无法提供正式文件，请将实际工作中职能进行文字描述。
三、自纠情况
（一）工作中发现的问题
。。。
（二）整改情况
。。。
（三）工作建议
。。。
学校资助工作自查自纠联系人
	姓名
	　
	所在部门
	　

	职务
	　
	电子邮箱
	　

	办公电话
	　
	移动电话
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